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Ordnerstruktur hast, erstelle
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05 Medien und Informatik

®

06 Diverses

1. Offne den Explorer und klicke in der Seitenleiste auf
«Dokumente».

2.Mache im leeren, weissen Feld einen Rechtsklick (oder
tippe mit zwei Fingern aufs Touchpad) und wahle «Neu».

3.Wahle «Ordner» aus.
4.Gib dem Ordner einen Namen.

5.Wiederhole die Schritte 1 - 4 bis du mit deiner
Ordnerstruktur zufrieden bist.
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speichern

1. Klicke auf die Registerkarte «Datei».

2.Klicke auf «<Speichern unter».

3.Wahle «Durchsuchen» aus. Anschliessend wahle den
entsprechenden Ordner (Doppelklick) unter Dokumente

aus.

4.Gib im Feld Dateiname einen passenden Namen fir die
Datei ein.

5.Klicke auf «Speichern».
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1. Klicke auf die Registerkarte «Datei».
2.Klicke auf «<Speichern unter».

3.Wahle «Durchsuchen» aus. Anschliessend wahle den
eingesteckten Datentrager aus (USB-Stick oder Festplatte).

4. Gib im Feld Dateiname einen
“STICK” IST DAS ENGLISCHE

passenden Namen fir die Datei ein. WORY IR STABODER STOCK
USB IST EINE ABKURZUNG, DIE
SICH AUF DEN ANSCHLUSS

5.Klicke auf «<Speichern». L
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1. Klicke auf die Registerkarte «Datei».

2.Klicke auf «<Speichern unter».

3.Wahle «Durchsuchen» aus. Anschliessend wahle den
entsprechenden Ordner (Doppelklick) unter OneDrive

aus.
4.Gib im Feld Dateiname einen g&i@i@@ﬁé&i@ﬁ%@
passenden Namen fur die Datei ein. DU INTERNET HEST.

5.Klicke auf «<Speichern».
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1. Offne den Explorer und klicke in der Seitenleiste auf
«Dokumenten».

2.Mache im leeren, weissen Feld einen Rechtsklick (oder
tippe mit zwei Fingern aufs Touchpad) und wahle «Neu».

3.Wahle «Ordner» aus.
4.Gib dem Ordner einen Namen.

5.Wiederhole die Schritte 1 - 4 bis du mit deiner
Ordnerstruktur zufrieden bist.
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1.Klicke auf die Registerkarte «Datei».

2.Klicke auf «<Speichern unter».

3.Wahle «Durchsuchen» aus. Anschliessend wahle den
entsprechenden Ordner (Doppelklick) unter Dokumente

aus.

4. Gib im Feld Dateiname einen passenden Namen fur die
Datei ein.

5.Klicke auf «<Speichern».
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1.Klicke auf die Registerkarte «Datei».
2.Klicke auf «<Speichern unter».

3.Wahle «Durchsuchen» aus. Anschliessend wahle den
eingesteckten Datentrager aus (USB-Stick oder Festplatte).

4. Gib im Feld Dateiname einen
“STICK” IST DAS ENGLISCHE

passenden Namen fir die Datei ein. WORT FUR STAB DR STOCK
USB IST EINE ABKURZUNG, DIE
SICH AUF DEN ANSCHLUSS
. . BEZIEHT.

5.Klicke auf «Speichern».
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1.Klicke auf die Registerkarte «Datei».

2.Klicke auf «<Speichern unter».

3.Wahle «Durchsuchen» aus. Anschliessend wahle den
entsprechenden Ordner (Doppelklick) unter OneDrive

aus.
4.Gib im Feld Dateiname einen g&i@i@@ﬁé&;@ﬁ%@
passenden Namen fur die Datei ein. DU INTERNET HAST

5.Klicke auf «<Speichern».








